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BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

 

TÊN VỊ TRÍ: Giám sát An toàn, Môi trường CẤP BẬC: Giám sát 

PHÒNG: 
An toàn, An ninh, Sức khỏe, Môi 
trường 

NƠI LÀM VIỆC: Cảng Gemalink 

TRỰC TIẾP 
BÁO CÁO: 

Trưởng phòng An toàn, an ninh, sức khỏe, môi trường (1) 

 (Tên vị trí & số lượng) 

TRỰC TIẾP 
PHỤ TRÁCH: 

 

 (Tên vị trí & số lượng) 

 

 

 

 

 

CÁC MỐI BÊN TRONG TÍNH CHẤT / MỤC ĐÍCH 

MỤC ĐÍCH 
CHÍNH CÔNG 
VIỆC: 

Hướng dẫn, kiểm tra và giám sát tuân thủ an toàn vệ sinh lao động trong quá trình khai thác 
Cảng đảm bảo thực hiện công tác An toàn vệ sinh lao động, môi trường và phòng chống 
cháy nổ theo đúng quy định pháp luật và quy định của Công ty. 

NHỮNG 
THÁCH THỨC 
TRONG CÔNG 
VIỆC: 

- Ứng phó và xử lý các tình huống khẩn cấp kịp thời. 

- Đảm bảo hỗ trợ kịp thời hoạt động sản xuất kinh doanh. 

THẨM QUYỀN 
QUYẾT ĐỊNH: 

- Yêu cầu người phụ trách bộ phận ra lệnh đình chỉ công việc hoặc có thể quyết định 
việc tạm đình chỉ công việc khi phát hiện các nguy cơ xảy ra tai nạn lao động, nguy 
cơ ô nhiểm môi trường, nguy cơ mất an ninh trật tự và nguy cơ cháy nổ để thi hành 
các biện pháp bảo đảm an toàn lao động, vệ sinh lao động, bảo đảm an ninh, bảo vệ 
môi trường và phòng cháy chữa cháy. 

- Đình chỉ hoạt động của máy, thiết bị không bảo đảm an toàn hoặc đã hết hạn sử 
dụng. 

- Tham gia góp ý về lĩnh vực An Toàn, An Ninh, Sức khỏe và Môi Trường và phòng 
chống cháy nổ tại các cuộc họp xây dựng kế hoạch khai thác, bảo trì, sửa chữa, 
trong việc lập và duyệt các đề án thiết kế, thi công, nghiệm thu, trong việc tổ chức 
tiếp nhận và đưa vào sử dụng nhà xưởng, máy, thiết bị và kho bãi. 

- Tham gia ý kiến vào việc thi đua, khen thưởng; tổng hợp, đề xuất khen thưởng, xử lý 
kỷ luật đối với tập thể, cá nhân trong công tác An Toàn, An Ninh, Sức khỏe và Môi 
Trường và phòng chống cháy nổ. 
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QUAN HỆ 
TRONG CÔNG 
VIỆC: 

Các phòng ban trong Công ty  

Huấn luyện, giám sát và hướng dẫn thực 
hiện công tác An Toàn, An Ninh, Sức khỏe , 
Môi Trường và phòng cháy chữa cháy trong 
Cảng. 

BÊN NGOÀI TÍNH CHẤT / MỤC ĐÍCH 

CS PCCC, Chi cục bảo vệ môi trường, Sở tài 
nguyên môi trường Tỉnh, nhà thầu, khách 
hàng, nhà cung cấp. 

- Phối hợp xử lý các trường hợp khẩn 
cấp, tai nạn, sự cố. 

- Hỗ trợ trong công tác thanh tra, kiểm 
tra của cơ quan nhà nước. 

- Nhận xét chất lượng dịch vụ liên quan 
đến An Toàn, An Ninh, Sức khỏe và 
Môi Trường. 

 

 

 

 

NHIỆM VỤ CHÍNH 
Tần suất 

thực 
hiện 

% thời 
gian 

1. Đề xuất và hỗ trợ Trưởng phòng xây dựng kế hoạch ATLĐ, môi trường 
và phòng cháy chữa cháy hàng năm của Phòng. 

Hằng 
năm 

5% 

2. Xây dựng và duy trì hệ thống quản lý chất lượng, an toàn, an ninh, môi 
trường, phòng cháy chữa cháy. 

 Đề xuất quy trình, hướng dẫn và biểu mẫu về lĩnh vực an toàn, môi 
trường, PCCC cần thiết. 

 Hỗ trợ Trưởng phòng thực hiện nhiệm vụ xây dựng hệ thống quản lý 
an toàn, môi trường, PCCC được giao. 

 Lập danh mục chính sách, quy trình, hướng dẫn, biểu mẫu chất 
lượng, an toàn, an ninh, môi trường, phòng cháy chữa cháy. 

Hàng 
năm 

15% 

3. Phân tích nhu cầu và tổ chức huấn luyện, hướng dẫn An toàn, an ninh, 
môi trường, phòng cháy chữa cháy cho NLĐ, nhà thầu, khách hàng, 
khách tham quan, nhà cung cấp. 

 Huấn luyện An toàn, môi trường, PCCC theo kế hoạch. 

 Thống kê báo cáo thực hiện kế hoạch huấn luyện. 

Hàng 
năm 

20% 

4. Giám sát sự tuân thủ các quy định An toàn, an ninh, môi trường, phòng 
cháy chữa cháy của các phòng ban, nhà thầu,… 

 Kiểm tra, giám sát và báo cáo việc tuân thủ quy định An toàn, bảo vệ 
môi trường, phòng cháy chữa cháy. 

 Đề xuất cải tiến, biện pháp khắc phục và xử lý hành vi vi phạm quy 
định An toàn, bảo vệ môi trường, phòng cháy chữa cháy. 

 15% 

5. Tổ chức diễn tập PCCC & CNCH, ứng phó sự cố tràn dầu, sơ cấp cứu, tai 
nạn lao động, an ninh cảng biển,.. 

Hàng 
năm 

10% 
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 Tham gia và hỗ trợ Trưởng phòng xây dựng kịch bản và thực hiện kế 
hoạch diễn tập xử lý tai nạn, sự cố tràn dầu hàng năm. 

6. Lập kế hoạch và thực hiện công tác giám sát môi trường hàng năm 

 Tư vấn và hỗ trợ Trưởng phòng lập chương trình giám sát môi trường 
hàng năm. 

 Phối hợp với đơn vị quan trắc môi trường thực hiện giám sát môi 
trường định kỳ theo kế hoạch. 

 Liên hệ với đơn vị có chức năng thực hiện vận chuyển, xử lý chất thải 
theo quy định. 

Hàng 
năm 

15% 

7. Cập nhật, phân tích và đánh giá tuân thủ pháp luật An toàn, an ninh, môi 
trường, phòng cháy chữa cháy . 

 Cập nhật pháp luật An toàn, an ninh, môi trường, phòng cháy chữa 
cháy. 

 Trích dẫn các điều khoản áp dụng với Cảng. 

 Hỗ trợ Trưởng phòng đánh giá tuân thủ pháp luật. 

6 tháng 10% 

8. Thống kê, phân tích, điều tra , báo cáo sự cố, tai nạn lao động & tình 
huống cận nguy. 

 Hỗ trợ Trưởng phòng thống kê, điều tra phân tích, điều tra sự cố, tai 
nạn lao động & tình huống cận nguy. 

Hàng 
tháng 

10% 

YÊU CẦU CHO CÔNG VIỆC: 

Học vấn 

1. Có bằng trung cấp trở lên chuyên nghành an toàn lao động, môi trường, kỹ thuật. Ưu tiên 
chuyên ngành kỹ thuật hàng hải. 

2. Tiếng Anh: Nghe, nói, đọc, viết. 

Kinh nghiệm 

1. Có hiểu biết về pháp luật an toàn vệ sinh lao động, môi trường và phòng cháy chữa cháy.  

2. Có kinh nghiệm làm ở Cảng công ten nơ, cảng biển. 

3. Có kinh nghiệm áp dụng hệ thống ISO 14001, 45001, 9001. 

4. Có hiểu biết về hàng hóa nguy hiểm IDMG. 

5. Có kiến thức điều tra, phân tích và báo cáo tai nạn, sự cố. 

6. Có kinh nghiệm làm trong lĩnh vực an toàn loa động 5 năm. 

7. Ưu tiên đã hoàn thành khóa đào tạo kỹ sư bảo hộ lao động, điều tra tai nạn, sơ cấp cứu, 
phòng cháy chữa cháy,… 

Kỹ năng 
chuyên môn 

1. Có khả năng xây dựng quy trình, quy định an toàn vệ sinh lao động, môi trường và phòng 
cháy chữa cháy. 

2. Kỹ năng huấn luyện. 

3. Thành thạo sử dụng các thiết bị an toàn, PCCC. 

4. Có kỹ năng năng đánh gía rủi ro. 
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 Người đảm trách công việc Cấp trên trực tiếp 

Chữ ký:   

Họ và tên:   

Ngày xây / Cập nhật:  

 

 

5. Có khả năng xử lý các tình huống khẩn cấp. 

Kỹ năng mềm 

1. Tư duy và phân tích. 

2. Làm việc nhóm và làm việc độc lập. 

3. Giao tiếp và nói trước công chúng. 

4. Sử dụng thành thạo máy tính văn phòng. 


